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L
T

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS-ESPE
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 26 de Constitucion de la Replblica del Ecuador dispone que: “La
educacién es un derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible del Estado”
y en el articulo 28 lo ratifica: “La educacion publica sera universal y laica en todos sus niveles,
y gratuita hasta el tercer nivel del educacién superior inclusive.”,

Que, el Art. 226 ibidem, sefala:“Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
fas servidoras o servidores plblicos y las personas que actien en virtud de una potestad estatal
eferceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y
fa ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo
el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion,”;

Que, el Art. 350 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala que el Sistema
de Educacion Superior tiene como finalidad la formacién académica y profesional con
visidn cientifica y humanista; la investigacion cientifica y tecnoldgica; la innovacién,
promocidn, desarrolio y difusiébn de los saberes y las culturas; la construccién de
soluciones para los problemas del pais, en relacién con los objetivos del régimen de
desarrollo;

Que, en el Art. 351, ibidem consta: “Ef sisterna de educacién superior estara articulado al
sistema nacional de educacion superior y al Plan Nacional de Desarrollo; Ia ley establecera los
mecanismos de coordinacién del sisterma de educacién superior con la Funcion Ejecutiva. Este
sistema se regira por los principios de autonomia responsable, cogobierno, igualdad de
oportunidades, calidad, pertinencia, integralidad, autodeterminacion para la produccién del
pensamiento y conocimiento, en el marco del didlogo de saberes, pensamiento universal y

produccidn cientifica tecnoldgica global. ™,

Que, el Art. 355 de la Carta Suprema, entre otros principios, establece que el Estado
reconocera a las universidades y escuelas politécnicas autonomia académica,
administrativa, financiera y organica, acorde con los objetivos del régimen de desarrollo
y los principios establecidos en la Constitucion. Se reconoce a las universidades y
escuelas politécnicas el derecho a la autonomia, ejercida y comprendida de manera
solidaria y responsable. Dicha autonomia garantiza e! ejercicio de la libertad académica
y el derecho a la busqueda de la verdad, sin restricciones; el gobierno y gestion de si
mismas, en consonancia con los principios de alternancia, transparencia y los derechos
politicos; y la produccién de ciencia, tecnologia, cultura y arte. La autonomia no exime
a las instituciones del sistema de ser fiscalizadas, de la responsabilidad social, rendicion
de cuentas y participacion en la planificacién nacional;

Que, el Art. 5, literal b) reformado de |la Ley Orgénica de Educacién Superior, respecto
a los derechos de las y los estudiantes, reconoce: ‘f...] b) Acceder a una educacion superior
de calidad y pertinente, que permita iniciar una carrera académica y/o profesional en igualdad de
oportunidades [...]",
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Que, el Art. 18 reformado de la Ley Organica de Educacién Superior establece que: ‘La
autonomia responsable que ejercen las instituciones de educacién superior consiste en: [...] b)
La libertad de expedir sus estatutos en el marco de las disposiciones de la presente Ley, [...] e)
La libertad para gestionar sus procesos internos; [...] h) La libertad para administrar los recursos
acorde con los objetivos del régimen de desarrollo, sin perjuicio de la fiscalizacion a la institucion
por un érgano contralor interno o externo, segtin lo establezca la Ley; [...]",

Que, en el Art. 46 reformado de la LOES preve: “Para el ejercicio del cogobierno las
instituciones de educacion superior definirdn y estableceran érganos colegiados de caracter
academico y administrativo, asi como unidades de apoyo. Su organizacién, integracion, deberes
y atribuciones constaran en sus respectivos estatutos y reglamentos, en concordancia con su
misién y las disposiciones establecidas en esta Ley. [...]"

Que, el Art. 47 reformado ibidem dispone: “Las universidades y escuelas politécnicas
ptiblicas y particulares obligatoriamente tendran como autoridad maxima a un érgano colegiado
superior que estara integrado por autoridades, representantes de los profesores y estudiantes.

[..7

Que el Art. 145 reformado de la Ley Organica de Educacién Superior sefala como
Principio de autodeterminacién para la produccién del pensamiento y conocimiento que:
“El principio de autodeterminacion consiste en la generacion de condiciones de independencia
para la ensefianza, generacién y divulgacion de conocimientos en el marco del didlogo de
saberes, la universalidad del pensamiento, y los avances cientifico-tecnoldgicos locales y
globales.”;

Que, el Art. 146 reformado ibidem dispone que: “En las universidades y escuelas
politécnicas se garantiza la libertad de catedra, en pleno ejercicio de su autonomia responsable,
entendida como la facultad de la instifucién y sus profesores para exponer, con la origntacion y
herramientas pedagdgicas que estimaren mas adecuadas, los conienidos definidos en los
programas de estudio. De igual manera se garantiza la libertad investigativa, entendida como la
facultad de la entidad y sus invesfigadores de buscar la verdad en los distinios ambitos, sin
ningun tipo de impedimento u obstaculo, salvo lo establecido en la Constitucion y en la presente
Ley.",

Que, el Art. 166 reformado de la LOES establece que: “Ef Consejo de Educacion Superior
es el organismo de derecho publico con personeria juridica, patrimonio propio e independencia
administrativa, financiera y operativa, que tiene a su cargo la planificacion, regulacion y
coordinacion del Sistema de Educacion Superior, y la relacion entre sus distintos actores con la
Funcion Ejecutiva y la sociedad ecuatoriana.”,

Que, el Art. 12 del Estatuto de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, reformado
y codificado dispone que: “Ef Honorable Consejo Universitario es el érgano colegiado de
cogobiernio superior y autoridad maxima de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE [...J;

Que, el Art. 14, literal g, del Estatuto de la Universidad, reformado y codificado, establece
que son atribuciones del H. Consejo Universitario: “...] Resolver sobre Ia aprobacién de los
proyectos de creacion de carreras de tercer nivel técnico-tecnolégico y de grado o de programas
de posgrado, y remitirlos al Consejo de Educacion Superior para su aprobacion, de conformidad
con la Ley Organica de Educacion Supetrior y la Ley Organica Reformatoria a la Ley Orgénica de
Educacion Superior [...]";

Que, el Art. 47 del Estatuto de la Universidad, reformado y codificado, sefiala que: “Ei
Rector sera designado por el Jefe del Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas de la lerna
de oficiales que remitan las Fuerzas; durara en sus funciones cinco afos, y podré ser designado
nuevamente, consecutivamente o no, por una sola vez; [...]"
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Que, mediante oficio CCFFAA-JCC-2019-6909 de 8 de agosto de 2019, el Jefe del
Comando Conjunto de las Fuerzas Armadas resuelve designar al sefior Teniente
Coronel CSM. Humberto Anibal Parra Cardenas, como Rector de la Universidad de las
Fuerzas Armadas-ESPE en reemplazo del sefior Crnl. CSM. Edgar Ramiro Pazmifio
Crellana; por el tiempo que falta para terminar el periodo para el cual fue nombrado a
partir del 11 de agosto de 2019;

Que, a través de Resolucién RPC-S0-31-No.530-2019, adoptada en la Trigésima
Primera Sesion Ordinaria del Pleno del Consejo de Educacién (CES) celebrada el 11 de
septiembre de 2019, el Consejo de Educacion Superior resolvid, en virtud de las
circunstancias excepcionales, que se encargue hasta por 18 meses, contados a partir
del 11 de septiembre de 2019, los cargos de rector y vicerrector académico general a
las actuales autoridades; y, mediante oficio CCFFAA-JCC-2019-8254 de 18 de
septiembre de 2019, suscrito por el Grad. Roque Moreira Cederio, Jefe del Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, se dispone el encargo hasta por 18 meses, a partir
del 11 de septiembre de 2019, al Teniente Coronel CSM. Humberto Anibal Parra
Cardenas, Ph.D., como Rector;

Que, mediante orden de rectorado ESPE-HCU-OR-2019-087 de 27 de septiembre de
2019, el H. Consejo Universitario puso en ejecucion la resolucion ESPE-HCU-RES-
2019-087 a través de la cual acoge la Resolucién RPC-S0O-31-No.530-2019, adoptada
por el Pleno del Consejo de Educacion Superior por la que, en virtud de las
circunstancias excepcionales, autoriza que se encargue hasta por 18 meses a partir del
11 de septiembre de 2019, los cargos de rector y vicerrector académico general a las
actuales autoridades de la Universidad; asi como, el oficio CCFFAA-JCC-2019-8254 de
18 de septiembre de 2019, suscrito por el Jefe del Comando Conjunto de las Fuerzas
Armadas; mediante el que informa que los sefiores Tcern. CSM. Humberto Parra
Cardenas, PhD. y Tcrn. Victor Emilio Villavicencio Alvarez, PhD, han sido designados
como Rector y Vicerrector Académico General de la Universidad de las Fuerzas
Armadas — ESPE, respectivamente;

Que, desde el 2 de marzo de 2020, el Tcrn. CSM. Humberto Parra Cardenas, Ph.D.,
Rector de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, preocupado por la situacion
de emergencia sanitaria en razon del Coronavirus (COVID-19), el cual llegé al Ecuador,
dispuso diferentes acciones a acometer; entre esas, con memorando ESPE-REC-2020-
0218-M de 10 de marzo de 2020, se dispone la aplicacion del “Plan General de
Actuacion Frente al Coronavirus (COVID-19) DE LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS
ARMADAS - ESPE".

Que, con fecha 11 de marzo de 2020, el Dr. Tedros Adhanom Ghebreyesus, Director
General de la Organizacion Mundial de la Salud, declara el Coronavirus (COVID-19)
oficialmente como pandemia;

Que, con Acuerdo Ministerial No. 00126 — 2020, publicado en el Registro Oficial (S)
No.160 de 12 de marzo de 2020, la Ministra de Salud Publica, declara el Estado de
Emergencia Sanitaria en todos los establecimientos del Sistema Nacional de Salud, en
los servicios de laboratorio, unidades de epidemiologia y control, ambulancias aéreas,
servicios de médicos y parameédicos, hospitalizacién y consulta externa por la inminente
posibilidad del efecto provocado por el coronavirus COVID-19, y prevenir un posible
contagio masivo en la poblacién;
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Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MOT-2020-076 de 12 de marzo de 2020, el
Ministerio de Trabajo emitid las directrices para la aplicacién de teletrabajo emergente
durante la declaracion de emergencia sanitaria;

Que, en |a Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, se vinieron adoptando las
acciones y medidas necesarias para acatar y cumplir con los acuerdos ministeriales
mencionados, y con memorando ESPE-REC-2020-0241-M de 13 de marzo de 2020, se
expidieron las Directrices sobre la Modalidad del Teletrabajo en la Universidad de las
Fuerzas Armadas-ESPE, para grupos vulnerables o de prioridad,

Que, con oficio circular MDT-DSG-2020-0015-CIRCULAR de 16 de marzo de 2020, el
Ministerio del Trabajo, Ministerio de Salud Publica e Instituto Ecuatorianc de Seguridad
Social emiten directrices generales para la prevencion y proteccion de los trabajadores
y servidores publicos frente al coronavirus (COVID-19) dentro de los espacios laborales;

Que, en cadena nacional de 16 de marzo de 2020, el Sr. Lcdo. Lenin Moreno Garcés,
Presidente Constitucional de la Repuablica, anuncié ciertas medidas de prevencién ante
la presencia y posible contagio masivo del Coronavirus (COVID-19) en el Ecuador; y a
traves de Decreto Presidencial No. 1017, de 16 de marzo de 2020, declaré el estado de
excepcion por calamidad publica en todo el territorio nacional, por los casos de
coronavirus confirmados y la declaratoria de pandemia de COVID-19 por parte de la
Organizacion Mundial de la Salud, que representan un alto riesgo de contagio para toda
la ciudadania y generan afectacion a los derechos a la salud y convivencia pacifica del
Estado, a fin de controlar la situacién de emergencia sanitaria para garantizar los
derechos de las personas ante la inminente presencia del virus en Ecuador: asi como
también suspendi6 el ejercicio del derecho a la libertad de transito y el derecho a la
libertad de asociacién y reunion; declar6 toque de queda; suspendié la jornada
presencial de trabajo, entre otras acciones;

Que, con memorande ESPE-REC-2020-0256-M, de16 de marzo de 2020, se dan a
conocer las Directrices para el Teletrabajo y Suspensién de la Jornada Laboral
Emergente en la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE; y se emiti6 el Instructivo
N.° UDED-INS-V1-2020-002 “Para la implementacion del Plan de Contingencia para el
desarrollo académico de los contenidos de las asignaturas de grado y tecnologia en
modalidad presencial empleando herramientas pedagégicas y didacticas utilizadas en
educacién modalidad virtual”, en la Universidad de Fuerzas Armadas — ESPE;

Que, mediante Resolucion RPC-SE-03-N0.046-2020, de 25 de marzo de 2020, el
Consejo de Educacion Superior expide la Normativa Transitoria para el Desarrollo de
Actividades Académicas en las Instituciones de Educacion Superior, debido al Estado

de Excepcion Decretado por la Emergencia Sanitaria ocasionada por la Pandemia de
COVID-19;

Que, a traves de orden de rectorado ESPE-HCU-OR-2020-039 de 6 de abril de 2020, el
H. Consejo Universitario puso en ejecucién la resolucion ESPE-HCU-RES-2020-039,
mediante la cual aprobé las medidas y acciones adoptadas por la Universidad, hasta la
presente fecha, de acuerdo al informe sobre las medidas planificadas y ejecutadas en
el marco del estado de excepcion decretado por la emergencia sanitaria ocasionada por
la pandemia de COVID-19, en cumplimiento a lo establecido en la Disposicion General
Cuarta de la Resolucion RPC-SE-03-No0.046-2020 del Consejo de Educacién Superior;

Que, mediante resolucion ESPE-HCU-RES-2020-040 puesta en ejecucién mediante
orden de rectorado ESPE-HCU-OR-2020-040 de 6 de abril de 2020, el H. Consejo
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Universitario aprobo el inicio de clases del primer periodo académico 2020 (S$1-2020) en
las carreras de tecnologias y de grado, para el 4 de mayo de 2020; el inicio de clases
para los estudiantes de los programas de posgrado para el 9 de mayo y para el examen
complexivo y programa de actualizacion de conocimientos (PAC), el 11 de mayo de
2020, respectivamente; y, la inclusién del Anexo “C" al Instructivo N.° UDED-INSV1-
2020-002 para la implementacion del Plan de Contingencia para el pleno desarrollo
académico de los contenidos de las asignaturas de grado y tecnologia, en la modalidad
presencial, empleando herramientas pedagoégicas y didacticas utilizadas en educacion
modalidad virtual;

Que, el H. Consejo Universitario en sesién extraordinaria ESPE-HCU-SE-2020-007 de
30 de abril de 2020, al tratar el primer punto del orden del dia conocié el memorando
ESPE-VII-2020-0808-M de 28 de abril de 2020, suscrito por el Tern. Xavier Molina
Simbafia, Ph.D., Vicerrector de Investigacién, Innovacion y Transferencia de
Tecnologia, mediante el cual, y en funcién de la Disposicion General Cuarta de la
Resolucion RPC-SE-03-N0.046-2020 emitida por el Consejo de Educacion Superior
referente a la Normativa Transitoria para el desarrollo de actividades académicas en las
IES, remite los instructivos CPOS-INS-V1-2020-027, para la implementacion del Plan
de Contingencia para el desarrolio y evaluacion de las asignaturas en modalidad virtual
del Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE; y, CPOS-
INS-V1-2020-028 para la implementacion del Plan de Contingencia de la unidad de
titulacién del Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE; vy,
una vez analizada la documentacidon en mencion y realizadas las deliberaciones
correspondientes, adoptd la resolucion ESPE-HCU-RES-2020-041, con la votacion
unanime de sus miembros;

Que, el Art. 45 del Estatuto de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, reformado
y codificado, establece que: “El Rector es /a primera autoridad ejecutiva de la Universidad de
las Fuerzas Armadas "ESPE” y ejercerd la representacion legal, judicial y extrajudicial de la
misma [...]";

Que, el Art. 47, literal k, del mismo cuerpo legal reformado y codificado, sefiala, entre

los deberes y atribuciones del Rector, *...] Dictar acuerdos, instructivos, resoluciones y poner
en gjecucion aquellos dictados por el H. Consejo Universitario, mediante érdenes de reclorado;

L.y,
En ejercicio de sus atribuciones,

RESUELVE:

Art. 1.- Poner en ejecucion la resolucion ESPE-HCU-RES-2020-041, adoptada por el
H. Consejo Universitario, al tratar el primer punto del orden del dia en sesién
extraordinaria de 30 de abril de 2020, en el siguiente sentido:

“a. Aprobar el Instructivo No. CPOS-INS-V1-2020-02, para la implementacion del Plan
de Contingencia para el desarrollo y evaluacién de las asignaturas en modalidad
virtual del Centro de Posgrados de fa Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE;

b. Aprobar el Instructivo No. CPOS-INS-V1-2020-028 para la implementacién del Plan
de Contingencia de la unidad de titulacién del Centro de Posgrados de la
Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE;, y,

¢. Disponer que la Secretaria General publique los instructivos detallados en los
literales anteriores en la web institucional.”.
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Art, 2.- Del cumplimientio de esta orden de rectorado encarguense los senores:
Vicerrector Académico General; Vicerreclor Administrativo; Vicerreclor de
Docencia; Vicerrector de Investigacion, Innovacion y Transferencia de
Tecnologia; Director de la Sede Latacunga; Direclor de la Sede Santo Domingo
de los Tséachilas; Director del Centro de Posgrados; Secretaria General;
Coordinador Juridico; y, comunidad universitaria.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en el reclorado de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, el 4 de mayo
de 2020.

El Rector de la Universidad de Iuys Armadas-ESPE

o

r../‘

— 7 £

HUMBERTO ANIBAL PARRA CARDENAS, Ph.D.
Teniente Coronel de CSM.

RAZON.- En la orden de rectorado ESPE-HCU-OR-2020-041 de 4 de mayo de 2020, en
la pagina 5, Art. 1, lit. a, se rectifica el error mecanografico en que se incurrié por ‘lapsus
calami”:

Dice:

“a. Aprobar el Instructivo No. CPOS-INS-V1-2020-02, para la implementacion del Plan de
Contingencia para el desarrollo y evaluacién de las asignaturas en modalidad virtual (...)”

Debe decir:

“a. Aprobar el Instructivo No. CPOS-INS-V1-2020-027, para la implementacion del Plan de
Contingencia para el desarrollo y evaluacion de las asignaturas en modalidad virtual (...)".

En todo lo demas, la orden de rectorado mantiene plena vigencia.

Sangolqui, 12 de mayo de 2020

irmado electrénicamente por:
OROENMA JOSE DE LOS
ANGELES BORREGALES

c NES

ABG. OROENMA BORREGALES CORDONES
SECRETARIA DEL H. CONSEJO UNIVERSITARIO
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EJEMPLAR No. ......de......

ESPE SANGOLQUI (Prov. Pichincha)
FECHA: 2020-abr-24

CODIGO: CPOS-INS-V1-2020-027

INSTRUCTIVO No. CPOS-INS-V1-2020-027 PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE
CONTINGENCIA PARA EL DESARROLLO Y EVALUACION DE LAS ASIGNATURAS EN MODALIDAD
VIRTUAL DEL CENTRO DE POSGRADOS DE LA UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS - ESPE

A,

Referencias

E! Art. 26 de la Constitucion de la Republica sefiala que “a educacién es un derecho de las
personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e inexcusable del Estado. Constituye un érea
prioritaria de la politica publica y de la inversion estatal, garantia de la igualdad e inclusién social
y condicion indispensable para el buen vivir. Las personas, las familias y la sociedad tienen ef
derecho y Ia responsabilidad de participar en el proceso educativo”

Uno de los principios en que se sustenta el derecho al trabajo previsto en el articulo 326,#5dela
Carta Magna, sefiala que “Toda persona tendra derecho a desarrollar sus fabores en un ambiente
adecuado y propicio, que garantice su salud, infegridad, seguridad, higiene y bienestar’.

De conformidad a fo establecido en los numerales 3, 5y 6 del Art. 389 de la CRE disponen
asegurar, articular, realizar y coordinar las acciones necesarias para reducir vulnerabilidades y
prevenir, mitigar, atender y recuperar eventuales efectos negativos derivados de desastres o
emergencias en el territorio nacional.

E! presidente Constitucional de la Republica, licenciado Lenin Moreno Garceés, a través de una
cadena nacional el miércoles 11 de marzo de 2020, anunci6 las medidas a tomar durante la
emergencia sanitaria nacional, una de ellas consiste en el “Uso de plataformas tecnolégicas en
telemedicina, educacion en linea y teletrabajo para aquellos casos que lo ameriten’”.

De conformidad a lo establecido en !a Disposicion Quinta del Acuerdo Ministerial No.00126-2020,
publicado el 12 de marzo de 2020, en e! que se declara el Estado de Emergencia Sanitaria,
dispone que “como adopcion de medidas de prevencion en el COVID-19, se promovera el uso de
mecanismos como telefrabajo, teleducacion, entre otros, con el objetivo de evitar la propagacion
del virus,

Que mediante comunicado de 12 de marzo de 2020, la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion (SENESCYT) acordd con las universidades, escuelas politécnicas e
insfitutos superiores suspender las actividades académicas a nivel nacional, debido a la
declaracion de emergencia sanitaria declarada por el Gobierno, con el fin de precautelar la salud
de las personas que asisten a estos centros de educacion, desde estudiantes hasta personal
administrativo. Incluso recomienda que las actividades educativas que puedan realizarse de forma
virtual o en linea.

De conformidad con los articulos 164, 165 y 166 de la Constitucion de la Republica y articuios 29
y 36 de la Ley de Seguridad Publica y del Estado, en ejercicio de sus facultades, el sefior
Licenciado Lenin Moreno Garcés, Presidente Constitucional de (a Reptiblica, expidié el Decreto
Ejecutivo No. 1017 de 16 de marzo de 2020, a través del cual declart el estado de excepcion por
calamidad publica en todo el territorio nacional, por los casos de coronavirus confirmados, asi
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como también por la declaratoria de pandemia de COVID-19, por parte de la Organizacion Mundial
de la Salud.

8. De conformidad a lo sefialado en los articulos 3 y 4 del Decreto Ejecutivo No. 1017, se suspendid
el ejercicio del derecho a la libertad de transito y el derecho a la libertad de asociacion y reunion,
con el objeto de mantener una cuarentena comunitaria obligatoria para controlar el contagio de la
enfermedad.

9. En cumplimiento de lo establecido en el articulo 5 del Decreto ibidem, se declard el toque de
queda, prohibiendo la circulacion en las vias y espacios publicos a escala nacional, a pariir del dia
17 de marzo de 2020 y se restringi¢ la libertad de transito y movilidad en todo e! pais, con las
excepciones correspondientes.

10. A través de Resolucion RPC-SE-03-No.046-2020 de fecha 25 de marzo de 2020 emitida por el
CES, se expide la Normativa Transitoria para el desarrollo de actividades académicas en las
Instituciones de Educacion Superior, debido al estado de excepcion decretado por la emergencia
sanitaria ocasionada por la pandemia de COVID-19.

11. Que mediante Decisiones del COE Nacional de 02 de abril de 2020, se suspendié clases durante
todo el mes de abril.

12. Con fecha 2 de abril de 2020 el Consejo de Educacion Superior remitié un comunicado en el que
indica que: "Anfe las nuevas medidas adoptadas por el Comité de Operaciones de Emergencia
(COE) el dia de hoy, exhorta a las Instituciones de Educacion Superior a:

- Que las que ya han empezado los periodos académicos, contintien su ejecucion, aplicando las
disposiciones de la “Normativa de excepcion declarada por estado de excepcion ante la
emergencia sanitaria por el COVID 19" expedida por este organismo;

- Y aquellas que atn no han iniciado sus actividades académicas, fo hagan en mayo, atendiendo a
los pronunciamientos oficiales def COE Nacional.”

13. Mediante Orden de Rectorado ESPE-HCU-OR-2020-040 de fecha 06 de abril de 2020, pone en
ejecucion la Resolucion ESPE-HCU-RES-2020-040 adoptada por el H. Consejo Universitario, en
el que se aprueba el inicio de clases para los estudiantes de los programas de posgrado para e! 9
de mayo de 2020. Para el examen complexivo y programa de actualizacion de conocimientos
(PAC); el 11 de mayo de 2020, se publicara el cronograma respectivo.

14. Que el Art. 4 del Reglamento de Régimen Académico emitido por el Consejo de Educacion
Superior (RRA_CES} establece que: “las funciones sustantivas que garantizan la consecucion de
los fines de la educacion superior, de conformidad con fo establecido en el articulo 117 de laLOES,
son las siguientes: a) docencia (...), b) Investigacion y ¢) Vinculacion”.

15. De conformidad a lo establecido en el Art. 11 del RRA-CES, determina que: ‘lfas /ES
implementaran al menos dos (2) periodos académicos ordinarios al ano, de dieciséis (16) semanas
de duracion cada uno, que incluyan la evaluacion, excepto la correspondiente a recuperacion. {...)"

16. En cumplimiento del Art. 26 del RRA_CES establece que “(...) la organizacion del aprendizaje, a
través de horas y/o créditos, se planificaran en los siguientes componentes: a) Aprendizaje en
contacto con ef docente; b) Aprendizaje autonomo; y, ¢) Aprendizaje practico-experimental (que
podra ser o no en contacto con ef docente)”

17. Que el Art. 27 del RRA_CES determina que: “ef aprendizaje en contacto con el docente es ef
conjunto de actividades individuales o grupales desarrofladas con intervencion directa del docente
(de forma presencial o virtual, sincronica o asincronica) que comprende las clases, conferencias,
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seminarios, talleres, proyectos en aula (presencial o virtual), entre ofras, que establezca fa IES en
correspondencia con su modelo educativo institucional.

El aprendizaje en contacto con el docente también podra desarroltarse bajo modafidad de tutoria
que consiste en un mecanismo de personalizacion de ensefianza-aprendizaje, ajustando el
proceso a las caracteristica def estudiante y sus necesidades formativas/educativas; fortaleciendo
el desarroflo de las competencias profesionales desde las condiciones institucionales y del
estudiante; asi como el acompariamiento para la superacion de dificultades de seguimiento de la
carera o programa que, eventualmente, pueda encontrar. Cada IES definira los mecanismos y
condiciones de realizacion de la tutoria, para asegurar el cumplimiento de sus fines”.

18. Que el Art. 28 del RRA-CES seiala que: “ef aprendizaje autonomo es el conjunto de actividades
de aprendizaje individuales o grupales desarroftadas de forma independiente por el estudiante sin
contacto con el personal académico o el personal de apoyo académico. Las actividades
planificadas y/o guiadas por el docente se desarrolla en funcion de su capacidad de iniciativa y de
planificacion; de manejo critico de fuentes y contenidos de informacion; planteamiento y resolucion
de problemas; fa motivacion y la curiosidad para conocer; la transferencia y contextualizacion de
conocimientos; la reflexion critica y autoevaluacion de! propio trabajo, entre las principales. Para
su desarrollo, deberan planificarse y evaluarse actividades especificas, tales como: la lectura
critica de textos; la investigacion documental: Ia escritura académica y/o cientifica; la elaboracion
de informes, portafolios, proyectos, planes, presentaciones entre otras; asi como otras actividades
que establezca fa IES en correspondencia con su modelo educativo institucional’.

19. Que el Art. 29 de! Reglamento ibidem determina que: “el aprendizaje practico experimental es el
conjunto de actividades (individuales o grupales) de aplicacion de contenidos conceptuales,
procedimentales, técnicos, entre otros, a la resolucion de problemas practicos, comprobacion,
experimentacion, contrastacion, replicacion y demés que defina la IES; de casos, fenomenos,
métodos y ofros, que pueden requerir uso de infraestructura (fisica o virtual), equipos,
instrumentos, y demas material, que seran facilitados por las IES".

20, Que el Art. 69 de! RRA-CES sefiala que: ‘La planificacién curricular de la carrera o programa
deferminara las condiciones de implementacion de los ambientes de aprendizaje, presenciales,
viruales o mixtos; las formas de interaccion profesor-estudiante; el uso de convergencia de medios
educativos y de tecnologias de la informacion y de la comunicacion y; otros elementos relevantes,
segun su modalidad.

Para el aseguramiento de la calidad de carreras y programas ofertados en diversas modafidades,
fas IES deberan contar con equipo técnico idoneo, recursos del aprendizaje y plataformas
tecnologicas que garanticen su ejecucion, conforme a fo aprobado por ef CES”.

21. Que el Art. 83 del Reglamento ibidem sefiala los componentes de la evaluacion de los
aprendizajes en contacto con el docente, autdnomo y practico-experimental.

22, Instructivo N°. CPOS-INS-V1-2020-010, para la ejecucion del Plan de Actualizacion de
Conocimientos (PAC) para estudiantes del Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas
Armadas - ESPE.

23, Instructivo No. CPOS-INS-v1-2020-002 para la Ejecucion de la Unidad de Titulacion Especial
mediante Examen Complexivo y Examen Complexivo de Gracia para estudiantes de cuarto nivel
del Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE.

B. Antecedentes

La Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, en cumplimiento a las medidas adoptadas por el
Gobiermno Nacional y a la importancia de minimizar los riesgos asociados a la pandemia COVID-19
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que actualmente atraviesa, establece medidas de prevencidon para docentes, administrativos y
estudiantes.

Con la finalidad de mantener la calidad y los resultados de aprendizaje en la formacién de
profesionales en los programas de cuarto nivel, Plan de actualizacion de conocimientos y Examen
complexivo, en las modalidades presencial y semipresencial deberan gestionar las clases de las
asignaturas a través de plataformas virtuales. Esto permitira garantizar el bienestar de los estudiantes
y ia prevencion de contagio aplicando las medidas de emergencia sanitaria nacional, asi como evitar
incrementar el tiempo de duracion de las maestrias. Por ello, mediante este Instructivo se pretende
normar el desarrollo y evaluacion académica mediante el uso de herramientas tecnoldgicas que
permitan cumplir con la planificacién establecida para el periodo académico (mayo - agosto 2020;
202070); para PAC (agosto — octubre 2020; 202082) y Examen Complexivo (agosto — noviembre
2020; 202081)

C. Finalidad

Disponer a los actores académicos y administrativos de la Universidad de las Fuerzas Armadas-
ESPE, el desarrollo y evaluacion de las asignaturas de los programas de cuarto nivel, Pian de
Actualizacion de Conocimientos y Examen Complexivo en modalidad virtual, incorporando
herramientas especializadas para el proceso de ensefianza - aprendizaje con el fin de precautelar la
salud de la comunidad universitaria.

D. Importancia

Gestionar el proceso de ensefianza, aprendizaje y evaluacion para las modalidades presencial y
semipresencial de los programas de posgrado, plan de actualizacion de conocimientos y examen
complexivo, utilizando plataformas virtuales y otras herramientas tecnolégicas.

E. Objetivos
1. Objetivo general

Garantizar el pleno desarrollo de las actividades académicas y evaluacion de las asignaturas de los
programas de cuarto nivel, plan de actualizacion de conocimientos y examen complexive en modalidad
virtual, mediante el manejo de plataformas virtuales para facilitar el proceso de ensefianza, aprendizaje
y evaluacion,

2. Obijetivos especificos

e Capacitar a docentes y estudiantes de las modalidades presencial y semipresencial en las
asignaturas de los programas de cuarto nivel, plan de actualizacion de conocimientos y examen
complexivo, en el uso y manejo de plataformas virtuales que contribuyan al proceso de ensefianza
aprendizaje.

o Determinar las actividades académicas y evaluacion de las asignaturas de los programas de
cuarto nivel, plan de actualizacion de conocimientos y examen complexivo en modalidad virtua

» Socializar el manejo de las herramientas y plataformas virtuales.

» Monitoreo de las actividades realizadas en las plataformas virtuales en los periodos académicos
mencionados.

F. Disposiciones generales
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a. El material didactico y actividades asincronicas se realizaran en la plataforma E-ducatva para la
Matriz y en la plataforma virtual en Moodle para la Sede Latacunga.

b. Para clases en linea se utllizaran las herramientas tecnolégicas que crean necesario para lograr
este fin (Virtual, Classroom, Cisco Web, Mocdle, entre otras).

¢. Laintercomunicacién en la Comunidad Universitaria sera mediante el Correo Electronico, Quipux,
plataforma, etc. los Docentes y/o Coordinadores podran crear los Grupos de Whatsapp con los
sefiores maestrantes para lograr una comunicacion constante y fluida.

d. El docente debera generar actividades académicas con diferentes estrategias pedagogicas de
conformidad al horario establecido para cada programa de maestria.

e. Parael pago al docente se debera demostrar actividad en la plataforma E-ducativa para la Matriz
y en la plataforma virtual en Moodle para la Sede Latacunga, en fechas y horarios plasmados en
el contrato.

f.  Mientras dure la emergencia sanitaria, los estudiantes deberan entregar la documentacion en
formato digital requerida por el Centro de Posgrados; una vez que se retomen las actividades
normales, deberan entregar la documentacion en fisico.

Médulo o asignatura de programa de cuarto nivel:

a. El semestre para el Centro de Posgrados en esta emergencia sera desde mayo a agosto 2020,
para lo cual, los Coordinadores de los programas de Posgrados, deberan remitir las planificaciones
correspondientes.

b. Las clases seran impartidas en el horario establecido por la planificacion de! programa de cuarto
nivel de acuerdo con lo que consta en el contrato del docente del mddulo o asignatura. Las clases
a ejecutarse en fin de semana tendran un intervalo de descanso de 13:00 a 14:00 para el almuerzo.

c. El registro de asistencia de los estudiantes, docente y coordinador debera realizarse con firma
digitalizada mediante un documento compartido en Google Docs, siguiendo el formato establecido
por el Centro de Posgrados.

d. La participacion de los docentes que dictaran modulos, se sustentara en un contrato de servicios
profesionales por el valor de las horas virtuales programadas para impartir el modulo y el mismo
nimero de horas de actividad de docencia para cumplir las siguientes actividades:

a. Disefio y elaboracion del material didactico, silabo, seguimiento al silabo, temario de la
evaluacién final
Preparacion de contenidos de clases
Elaboracion de ribricas para los diferentes resultados de aprendizaje
Planteamiento de problemas, resolucién de casos.
Preparacion de reactivos para pruebas / examenes.
Preparacion de fuentes bibliogréficas en formato digital para estudiantes
Elaboracion de propuestas de talleres de trabajo en equipo
Evaluacion de los trabajos presentados, talleres y pruebas
Elaboracion y entrega de reportes de asistencia y registro de calificaciones
Elaboracion del informe de cumplimiento de modulo o asignatura
Orientacion a través de tutorias virtuales
Preparacion, elaboracion y calificacion de la evaluacion final
e. Llos docentes deberan dar cumplimiento estricto de las actividades planificadas en el Silabo

(teoria, practicas y tareas). El seguimiento al silabo deberd ser generado por el docente y firmado

digitalmente por el representante de los estudiantes del cursofasignatura. Debera seguirse los

formatos establecidos por el Ceniro de Posgrados.
f.  Se establecen los siguientes componentes de evaluacion de cada modulo:

—FT o Ta e a0 T
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COMPONENTE PONDERACION
Aprendizaje en contacto con el docente y aprendizaje practico-
experimental: actividades académicas desarrolladas en escenarios
experimantales, laboratorios, resolucion de problemas, talleres, entomos
virtuales o de simulacion, manejo de bases de datoes y acerves bibliograficos.
Aprendizaje auténomo: fa lectura; el andlisis y comprension de materiales
bibliograficos y documentales, tanto analdgicos como digitales; la generacion
de datos y busqueda de informacién, la elaboracién individual de ensayos,
trabajos y exposiciones.
Evaluacion final: se evaluard a través de pruebas en linea, consultas,
trabajos de investigacidn, proyectos, trabajos de laboratorio mediante
simulacién, foros o aclividades de participacidn u ofros meétodos que
considere el docente.

30%

30%

40%

g. Para aprobar la asignatura o médulo, el maestrante en cada materia debera tener al menos 75%
de asistencia y al menos una nota de 7.00 sobre 10.00.

h. Eldocente de la asignatura debera dar estricto cumplimiento al formato estabiecido para el registro
de notas y asistencia definido por el Centro de Posgrados.

i. Los estudiantes deberan realizar la evaluacion docente y de coordinador conforme el instructivo
aprobado.

Plan de actualizacion de conocimientos:

a. Elplan de actualizacion de conocimientos se ejecutard en modalidad virtual

b. Elplan de actualizacion de conocimientos tendra una duracion de 13 semanas continuas, en la
que se dictardn cuatro modulos de 32 horas de aprendizaje en contacto con el docente (clases
virtuales} cada uno,

c. La participacién de los docentes que dictaran mddulos en el plan de actualizacion de
conocimientos, se sustentard en un contrato de servicios profesionales por el valor de 32 horas
virtuales para impariir el médulo y 32 horas de actividad de docencia para cumplir fas siguientes
aclividades:

a. Disefio y elaboracion del material didactico, silabo, seguimiento al silabo, temario de la
evaluacion final
Preparacién de contenidos de clases
Elaboracion de rubricas para los diferentes resultados de aprendizaje
Planteamiento de problemas, resolucion de casos.
Preparacion de reactivos para pruebas / examenes.
Preparacion de fuentes bibliograficas en formato digital para estudiantes
Elaboracion de propuestas de talleres de trabajo en equipo.
Evaluacion de los trabajos presentados, talleres y pruebas
Efaboracion y entrega de reportes de asistencia y registro de calificaciones.
Elaboracion del informe de cumplimiento de médulo o asignatura.
Orientacion a través de tutorias virtuales
Preparacion, elaboracion y calificacion de la evaluacion final

meeoD

il A =g (=

La fecha méxima de inicio del plan de actualizacién de conocimientos sera en agosto 2020.

e. Las clases seran impartidas en fin de semana de 8:00 a 17:00 y tendran un intervalo de descanso
de 13:00 a 14:00 para el almuerzo.

f. La asistencia a las asignaturas del Plan de actualizacion de conocimientos sera obligatoria para
los estudiantes.
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g. El registro de asistencia de los estudiantes, docente y coordinador debera realizarse con firma
digitalizada mediante un documento compartido en Google Docs, siguiendo el formato establecido
por el Centro de Posgrados.

h. Los docentes deberan dar cumplimiento estricto de las actividades planificadas en el Silabo
(teoria, practicas y tareas). El seguimiento al silabo debera ser generado por el docente y firmado
digitalmente por el representante de estudiantes del cursofasignatura. Debera seguirse los
formatos establecidos por el Centro de Posgrados.

i.  Se establecen los siguientes componentes de evaluacion de cada modulo:

COMPONENTE PONDERACION
Aprendizaje en contacto con el docente y aprendizaje practico-
experimental: actividades académicas desarrolladas en escenarios
experimentales, laboratorios, resolucién de problemas, talleres, entornos
virtuales o de simulacion, manejo de bases de datos y acervos bibliograficos,
Aprendizaje auténomo: Ia lectura; el analisis y comprension de materiales
bibliograficos y documentales, tanto analogicos como digitales; la generacion
de datos y busqueda de informacion, la elaboracién individual de ensayos,
trabajos y exposiciones.
Evaluacién final: Tendra una duracion de una hora y se aplicara mediante el
aula virtual.

30%

30%

40%

j.  Para aprobar el Plan de actualizacion de conocimientos, el maestrante en cada materia debera
tener al menos 75% de asistencia y al menos una nota de 7.00 sobre 10.00. En caso de pérdida
de la materia por asistencia yfo evaluacion, el estudiante tendra que cursar nuevamente el Plan
de actualizacion de conocimientos.

k. Eldocente de |a asignatura debera dar estricto cumplimiento al formato establecido para el registro
de notas y asistencia definido por el Centro de Posgrados.

I Los estudianies en el Plan de actualizacion de conocimientos deberan realizar la evaluacion
docente y de coordinador conforme el instructivo aprobado.

Unidad de titulacion: Examen Complexivo

a. El examen complexivo se ejecutara en modalidad virtual
b. Tendra una duracion de 16 semanas continuas (incluido examen complexivo de gracia).
¢. En el Examen Complexivo se dictaran cuatro méduios de 32 horas de aprendizaje en contacto con
el docente {clases virtuales) cada uno.
d. La participacion de los docentes que dictaran méodulos en el Examen Complexivo, se sustentara
en un contrato de servicios profesionales por el valor de 32 horas virtuales para impartir el modulo
y 32 horas de actividad de docencia que incluye las siguientes actividades:
a. Disefio y elaboracion de material didactico, silabo, seguimiento al sitabo, temario para el
examen
b. Preparacion y elaboracion de 100 preguntas de opcién miltiple (5 altemativas de
respuesta) para cada uno de los modutos
¢. Preparacion y elaboracion de casos de estudio
d. Orientacion a través de tutorias virtuales
e. Llevar el registro de asistencia de los maestrantes
e. Lafecha maxima de inicio del examen complexivo sera en agosto 2020
f.  Las clases seran impartidas en fin de semana de 8:00 a 17:00 y tendran un intervalo de descanso
de 13:00 a 14:00 para el almuerzo.
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g. La asistencia aias aSIgnaturas que incluya la unidad de titulacion por Examen Complexivo, sera
opcional para los estudiantes, conforme lo establecido en el Reglamento de Régimen Académico
emitido por el CES.

h. El registro de asistencia de los estudiantes, docente y coordinador debera realizarse con firma
digitalizada mediante un documento compartido en Google Docs, siguiendo el formato establecido
por el Centro de Posgrados.

i. La evaluacion de 100 preguntas de opcién multiple tendra una duracién de dos horas y sera
aplicado de manera virtual, las preguntas seran seleccionas de manera aleatoria de un banco de
preguntas entregadas por los docentes. La evaluacién serad calificada sobre 10 puntos y
representara el 50% de la nota total.

jo Ladefensa del caso de estudio o proyecto a ser realizado por el estudiante de forma virtual ante
los miembros del tribuna! conforme los parametros establecidos en las ribricas disefiadas por el
Centro de Posgrados, seran registradas en acta firmada digitalmente. La defensa sera calificada
sobre 10 puntos y representara el otro 50% de fa nota total. Los miembros del tribunal deberan
acogerse a los formatos establecidos por el Centro de Posgrados.

k. Los docentes deberan dar cumplimiento estricto de !as actividades planificadas en el Silabo
(teoria, practicas y tareas). El seguimiento al silabo debera ser generado por el docente y firmado
digitalmente por el representante del curso/asignatura. Debera seguirse los formatos establecidos
por el Centro de Posgrados.

I, La nota minima de aprobacién del Examen Complexivo es de 8.00 sobre 10.00. En caso de
pérdida del examen complexivo, el estudiante tendra una segunda oportunidad (examen de gracia)
de acuerdo a o establecido en el art. 329 del Reglamento de Régimen Académico y de Estudiantes
de la Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE.

m. Los estudiantes en el Examen Complexivo deberén realizar la evaluacion docente y de
coordinador conforme el instructivo aprobado.

G. Disposiciones particulares
1. Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones

a. Creary activar las cuentas MiEspe para docentes y estudiantes del Centro de Posgrados.

b. Mantener la alta disponibilidad en la infraestructura tecnoldgica de |a plataforma E-ducativa para
la Matriz y de la plataforma virtual Moodle para la Sede Latacunga, con el fin de que pueda soportar
a todos los estudiantes, evaluacion de las asignaturas de fos programas de cuarto nivel, plan de
actualizacion de conocimientos y examen complexivo en modalidad virtual; garantizando el pleno
desarrollo y funcionamiento de las TIC en servicio de las actividades académicas de la universidad.

c. Activar todas las herramientas colaborativas que se encuentren en la administracion de la UTIC y
que sirvan para el proceso de aprendizaje: ei. ClassRoom, GoogleDrive, Moodle, entre otras

2. Unidad de Talente Humano

a. Receptar las hojas de vida de los docentes de posgrado, crear el perfil de los docentes nuevos en
el sistema banner y asignar el respectivo ID.

b. Elaborar los informes técnicos de contratacion para ser remitidos a la maxima autoridad para su
correspondiente autorizacion y posterior a ello elaborar los contratos de servicios profesionales y
efectuar el trdmite de legalizacion correspondiente.

¢. Informar al Director de Centro de Posgrados de la asignacion al banner y respectivo ID de los
nuevos docentes.

d. Remitir un expediente completo de la contratacién de cada docente al Centro de Posgrados.

e. Notificar al docente y Coordinador respectivo, sobre la(s) contratacion(es) realizada(s).
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Unidad Financiera

Habilitar el boton de pago en linea para el cobro de aranceles de Examen Complexivo y Plan de
Actualizacion de Conocimientos.

El Analista de Tesoreria debera ingresar en el Sistema Académico Banner la configuracion de las
reglas de cobro de Examen Complexivo y Plan de Actualizacion de Conocimientos de acuerdo con
la reglamentacion vigente.

El Analista de Tesoreria entregara al Centro de Posgrados: informe de listado de estudiantes que
hayan cancelado ¢l arancel del examen complexivo e informe de pago de matricula del Plan de
Actualizacion de Conocimientos.

El Analista de Presupuesto debera efectuar las modificaciones presupuestarias, para registrar los
ingresos obtenidos y poder certificar los recursos para la coniratacién de docentes vy
coordinadores: asi como los bienes y servicios necesarios para la ejecucion académica.

£/ Analista de Presupuesto debera emitir las certificaciones presupuestarias, conforme la solicitud
y la planificacion académica remitida y necesidades de adquisicion de bienes y Servicios.

Unidad e Educacién a Distancia

Crear las aulas virtuales para la Capacitacion a docentes del Centro de Posgrados, a traves de
links para el manejo de herramientas educativas.

Inscribir a los docentes de acuerdo al listado enviado por ei Centro de Posgrados.

Iniciar el curso MOOC de Gestion Docente del Aula Virtual a través de la Plataforma Educativa,
del 04 de mayo al 08 de mayo de 2020.

Iniciar el curso MOOC para estudiante-maestrante del Aula Virtual a través de la Plataforma
Educativa, del 04 de mayo al 08 de mayo de 2020.

Presentar el Reporte de los docentes aprobados y reprobados del curso de herramientas
educativas al Director del Centro de Posgrados.

Brindar el soporte técnico a los docentes y estudiantes sobre el manejo de las plataformas.
Entregar el certificado de aprobacion al curso MOOC de Gestion Docente del Aula Virtual a traves
de la Plataforma Educativa.

En coordinacion con la UTIC, brindar el soporte tecnolagico de la plataforma E-ducativa.

Emitir ef reporte de uso de aulas virtuales

Unidad de Admision y Registro

Aceptar la documentacion en formato digital presentada por los aspirantes para ¢l Plan de
Actualizacion de Conocimientos y revisar el cumplimiento de requisitos de los estudiantes previo
a la matricula.

Aceptar la documentacion en formato digital presentada por los aspirantes al Examen Complexivo
y revisar el cumplimiento de los requisitos previo al inicio del proceso.

Entregar al Centro de Posgrados un informe con el listado de maestrantes matriculados en el
Examen Complexivo y PAC.

Centro de Posgrados

Crear los periodos académicos correspondientes en el Sistema Académico Banner.

b. Definir y socializar cronogramas de ejecucion del Plan de actualizacion de conocimientos y

Examen Complexivo.

C.

Socializar a los estudiantes y docentes por todos los medios de comunicacion y redes sociales la

obligatoriedad de realizar el curso de “Entornos Virtuales’.

d.

Comunicar a los estudiantes sobre el ingreso a la Plataforma E-ducativa para el desarrolio de las

actividades docentes tedricas y practicas (laboratorio) o la herramienta educativa virtual, Classroom,
Cisco Web.
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e. Remitir los listados de todos Ios estudiantes de las asignaturas de los programas de cuarto nivel,
plan de actualizacién de conocimientos y examen complexivo en modalidad virtual, habilitados para
los correspondientes periodos académicos; a la Unidad de Educacion a Distancia para el desarrollo
del curso de Entornos Virtuales.

f. Recomendar utilizar la plataforma E-ducativa y las herramientas educativas virtuales: Classromm,
Cisco Web para el desarrolio de las actividades docentes teéricas y practicas (laboratorio). Para la
sede Latacunga se utilizara la plataforma de Moodie.

g. Disponer a los docentes mantener evidencia de sus actividades ejecutadas en las plataformas
virtuales,

h. Remitir ios listados de todos los estudiantes de plan de actualizacion de conocimientos y examen
complexivo a la Unidad Financiera para implementar el cobro de aranceles en linea mediante boton

pago.

7. Coordinador de programa

a. Disponer a los estudiantes en coordinacion con sus respectivos docentes la creacion de un grupo
de Whatsapp a fin de mantener una comunicacién continua y fluida mientras dure las medidas
adoptadas por el Gobiemo.

b. Planificar el cronograma de clases de las asignaturas de los programas de cuarto nivel, plan de
actualizacion de conocimientos y examen complexivo de acuerdo a directrices emitidas por el
Centro de Posgrados.

¢. Supervisar la ejecucion de |as asignaturas de cuarto nivel, plan de actualizacion de conocimientos
y examen complexivo confarme la planificacion y horario establecido.

d. Recopilar los registros de asistencia firmadas digitalmente por los maestrantes.

e. Recopilar las notas entregadas por los docentes y socializar a los maestrantes.

f.  Brindar apoyo y asesoria a docentes y estudiantes, respecto de los procesos académicos y
administrativos a ejecutarse.

g. Realizar la evaluacion al docente.

8. Docente de posgrado

a. Para el pago del modulo dictado se verificara el uso y trazabilidad de acciones realizadas en la
plataforma E-ducativa para matriz y Moodle para sede Latacunga, en el horario establecido en el
contrato de servicios profesionales.

b. Realizar Ia autoevaluacion docente.

c. En el caso de ser docente del Examen Complexivo preparar y elaborar 100 preguntas de opcion
multiple con 5 alternativas de respuesta asi como propuestas de caso de estudios o proyectos.

9. Estudiantes de posgrados

a. Cumplir con el proceso de inscripcion en linea para acogerse al Plan de Actualizacion de
Conocimientos anexando la factura de pago de arancel de inscripcion y la solicitud respectiva.

b. Completar su expediente académico de forma digital y entregar por correo a la Secretaria
Académica de Posgrados.

¢. Al cumplir requisitos para cursar el Plan de Actualizacién de Conocimientos, realizar el pago de la
matricula.

d. Al cumplir los requisitos para optar por el Examen Complexivo, realizar el pago del arancel.

e. Realizar la evaluacion al docente y coordinador.
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EJEMPLAR No. ....... de.......

ESPE SANGOLQUI (Prov. Pichincha)
FECHA: 2020-abr-24

CODIGO: cPOS-INS-V1-2020-028

INSTRUCTIVO No. CPOS-INS-V1-2020-028 PARA LA IMPLEMENTACION DEL PLAN DE
CONTINGENCIA DE LA UNIDAD DE TITULACION DEL CENTRO DE POSGRADOS DE LA
UNIVERSIDAD DE LAS FUERZAS ARMADAS-ESPE

A. Referencias

1.

De conformidad con fos articulos 164, 165 y 166 de la Constitucién de la Republica y articulos 29
y 36 de la Ley de Seguridad Publica y del Estado, en ejercicio de sus facultades, el sefior
Licenciado Lenin Moreno Garcés, Presidente Constitucional de |a Republica, expidié el Decreto
Ejecutivo No. 1017 de 16 de marzo de 2020, a través del cual declard el estado de excepcion por
calamidad publfica en todo el territorio nacional, por los casos de coronavirus confirmados, asi
como también por la declaratoria de pandemia de COVID-19, por parte de la Organizacion Mundial
de fa Salud.

De conformidad a lo sefialado en los articulos 3 y 4 det Decreto Ejecutivo No. 1017, se suspendio
el ejercicio del derecho a |a libertad de transito y el derecho a la libertad de asociacion y reunion,
con el objeto de mantener una cuarentena comunifaria obligatoria para controlar el contagio de la
enfermedad.

En cumplimiento de lo establecido en el articulo 5 del Decreto ibidem, se declard el toque de
queda, prohibiendo la circulacion en las vias y espacios publicos a escala nacional, a partir del dia
17 de marzo de 2020 y se restringio la libertad de transito y movilidad en todo el pais, con las
excepciones correspondientes.

De acuerdo a lo determinado en el numeral 11 del articulo 6 de la Ley Organica de Salud, el
Ministerio de Salud mediante Acuerdo No.00126-2020, declara el Estado de Emergencia Sanitaria
en todos los establecimientos del Sistema Nacional de Salud por la inminente posibilidad del efecto
provocado por el coronavirus COVID-19, y prevenir un posible contagio masive en fa poblacion.

Mediante Resolucion RPC-SE-03-No.026-2020 de fecha 16 de marzo de 2020, se resuelve la
suspension desde el 16 de marzo de 2020, del computo de todos los plazos y términos
establecidos en los reglamentos y resoluciones expedidas por el Consejo de Educacion Superior,
asi como en los procesos administrativos, mientras dure el estado de emergencia sanitaria.

A través de Resoluciéon RPC-SE-03-No.046-2020 de fecha 25 de marzo de 2020, se expide la
Normativa Transitoria para el desarrollo de actividades académicas en las Instituciones de
Educacion Superior, debido al estado de excepcion decretado por la emergencia sanitaria
ocasionada por la pandemia de COVID-19.

Con fecha 2 de abril de 2020 el Consejo de Educacion Superior remitié un comunicado en el que
indica que: “Ante las nuevas medidas adoptadas por el Comité de Operaciones de Emergencia
(COE) el dia de hoy, exhorta a fas Instituciones de Educacion Superior a:

Que las que ya han empezado los periodos académicos, continten su ejecucion, aplicando las
disposiciones de la “Normativa de excepcion declarada por estado de excepcion ante la
emergencia sanitaria por el COVID 19" expedida por este organismo;
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- Yaquellas que atn no han Jmc:ado sus actividades académicas, lo hagan en mayo, atendiendo a
los pronunciamientos oficiales del COE Nacional.”

8. Mediante Orden de Rectorado 2020-065-ESPE-a-1 de fecha 16 de marzo de 2020, el sefior Rector
de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE resuelve suspender los plazos y términos de los
procedimientos administrativos, desde el 17 de marzo hasta el 31 de marzo de 2020.

9. Mediante Orden de Rectorado 2020-072-ESPE-a-1 de fecha 31 de marzo de 2020, el sefior Rector
resuelve que se mantengan suspendidos los plazos y términos de los procedimientos
administrativos desde el 31 de marzo de 2020 hasta el 05 de abril de 2020.

10. Mediante Orden de Rectorado 2020-083-ESPE-a-1 de fecha 06 de abril de 2020, el sefior Rector
de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, resuelve mantener suspendidos los plazos y
terminos de los procedimientos administrativos desde el 06 de abril de 2020 hasta el 12 de abril
de 2020.

11. Mediante Orden de Rectorado 2020-088-ESPE-a-1 de fecha 13 de abril de 2020, se mantienen
suspendidos los plazos y términos de los procedimientos administrativos en [a Universidad de las
Fuerzas Armadas-ESPE, desde el 13 de abril de 2020 hasta la fecha que rija la declaraioria de
estado de excepcion por calamidad publica.

12. De acuerdo al articulo 36 del Reglamento de Régimen Académico (2019) establece que: "Aqueffos
estudiantes que no hayan cuiminado y aprobado la opcion de titulacion en el plazo establecido por
la IES lo podran desarrollar en un plazo adicional que no excedera el equivalente a dos {2) penodos
academicos ordinarios. El primer periodo adicional no requerira de pago por concepto de matricula
o arancel, ni valor similar. Cada IES establecera los derechos y aranceles que el estudiante debera
pagar por el segundo periodo academico. Cuando ef estudiante haya cumplido y aprobado la
fotalidad del plan de estudios excepto la opcion de titulacion y una vez transcurridos los plazos
anfes descritos, debera matricularse y fomar los cursos, asignaturas o equivalentes para la
actualizacién de conocimientos.”

13. Que el articulo 328 del Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la
Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, sefiala que “fos estudiantes que no hayan aprobado
el trabajo de titulacion en el periodo académico de culminacion de estudios, es decir aquel en el
que ef estudiante se matriculd en todas las actividades académicas que requiere aprobar para
concluir su programa, fo podran desarrofiar en un plazo adicional que no excedera el equivalente
a 2 periodos académicos ordinarios (...)"

14. Mediante Orden de Rectorado ESPE-HCU-OR-2018-057 de 18 de mayo de 2018 se resuelve:
"Aprobar el valor de cobro de un Salario Basico Unificado para la segunda prorroga de la Unidad
de Titulacion de los Programas de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE".

15. El articulo 330 de! Reglamento interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad
de las Fuerzas Armadas-ESPE, sefala que: “Cuando el estudiante no concluya y apruebe el
trabajo de titulacion entre el periodo comprendido entre 2 y 5 afios contados a partir de la
aprobacion de todas las asignaturas o cursos y equivalentes del plan de estudios, debera
matricularse en el respectivo programa pagando los aranceles establecidos para el efecto, rendir
y aprobar una evaluacion de conocimiento actualizados preparada por la Institucion y culminar y
aprobar el trabajo de titulacion o aprobar el examen de grado de caracter complexivo. Cuando el
estudiante no concluya y apruebe el trabajo de fituiacién entre el periodo comprendido entre mas
de 5 y hasta 10 afos, contados a partir de la aprobacion de todas las asignaturas o cursos y
equivalentes del plan de estudios, debera matricularse en el respectivo programa, ademas debera
tomar los cursos o asignaturas equivalentes para la actualizacién de conocimientos, pagando los
aranceles establecidos para el efecto adicionalmente debera rendir y aprobar una evaluacion de
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conocimientos actualizados preparada por la Institucién y culminar y aprobar el trabajo de titulacién
0 aprobar el examen de grado de caracter complexive. En caso de que un estudiante no concluya
y apruebe el trabajo de titulacién luego de transcurridos mas de 10 afios, contados a partir de la
aprobacion de todas las asignaturas o cursos y equivalentes del plan de estudios no podra titularse
en &l programa.

16. Instructivo No. ESPE-CP-2018-012, para regular |a forma de cobro de las matriculas y aranceles
a los estudiantes de los programas de cuarto nivel de la Universidad de las Fuerzas Armadas -
ESPE

17. Instructivo N®. CPOS-INS-V1-2020-010, para la ejecucién del Plan de Actualizacion de
Conocimientos (PAC) para estudiantes del Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas
Armadas - ESPE.

18. Instructivo No. CPOS-INS-v1-2020-002 para la Ejecucion de la Unidad de Titulacion Especial
mediante Examen Complexive y Examen Complexivo de Gracia para estudiantes de cuarto nive!l
del Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE.

B. Antecedentes

La Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE, en cumplimiento a las medidas adoptadas por el
Gobierno Nacional y a la importancia de minimizar los riesgos asociados a la pandemia COVID-19
que actualmente atraviesa, establece medidas de prevencion para docentes, administrativos y
estudiantes.

Con la finalidad de no afectar a los sefores estudiantes de los programas de maestrias que se
encuentran en proceso de titulacién y acatar lo establecido por la Resolucién RPC-SE-03-No.026-
2020 de fecha 16 de marzo de 2020, que resuelve la suspension desde el 16 de marzo de 2020, del
computo de todos los plazos y términos establecidos en los regiamentos y resoluciones expedidas
por el Consejo de Educacién Superior, mientras dure el estado de emergencia sanitaria. Por ello,
mediante este instructivo se pretende normar el computo de plazos que permitan el normal
desenvolvimiento de la opcidn de fitulacion de los sefiores maestrantes.

C. Finalidad

Disponer a los actores académicos y administrativos de la Universidad de las Fuerzas Armadas
ESPE, la aplicacion de la suspensidon del cémputo de los plazos en el proceso de titulacién para los
estudiantes de cuarto nivel de programas de posgrado de maestrias vigentes 0 no vigentes segin
Resolucién emitida por el Consejo de Educacion Superior.

D. Importancia
Dar cumplimiento a los lineamientos establecidos en la resolucién emitida por el Consejo de
Educacion Superior, considerando que el proceso de titulacion de los sefiores maestrantes no debe
ser afectado por la emergencia sanitaria, siendo necesario definir los ptazos de paralizacion en el

proceso de titulacion, en pos de garantizar los derechos de los estudiantes, establecidos en el Art. 5
de la LOES.

E. Objetivos

1. Objetivo general
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Determinar las directrices de los tiempos de paralizacion para cada caso en el que se encuentre el
estudiante del programa de posgrado de la Universidad de las Fuerzas Armadas ESPE y definir
responsabilidades de cada actor para el cumplimiento de la resolucion emitida por el Consejo de
Educacion Superior.

F. Disposiciones generales

El tiempo contabilizado desde el 16 de marzo de 2020, hasta |a fecha que determinen los drganos de
control, sera considerado plazo suspendido, no afectara el tiempo de ejecucion de la Unidad de
Titulacion.

Para cancelar el valor correspondiente para la Unidad de Titulacion, Segunda prérroga, Plan de
Actualizacion de Conocimientos y Examen Complexivo, se encuentra habilitado e! boton pago
mediante los servicios en linea ofrecidos por la Universidad.

Plazos titulacion del maestrante al concluir malla curricular
a. Plazo normal de trabajo de titulacion

Los estudiantes que se encuentren cursando el periodo normal de la Unidad de Titulacion al 16
de marzo de 2020, en el iempo que determinen los drganos de control respecto a la emergencia
sanitaria se mantendran en el periodo normal. Una vez finalizada la emergencia, el Centro de
Posgrados comunicara de manera oficial a los Coordinadores de los programas de maestrias que
se reactivara el tiempo de ejecucion de la Unidad de Titulacion, contabilizando el nimero de dias
que le quedaban a cada maestrante al 16 de marzo de 2020, con el fin de que continlie €l proceso
establecido en la normativa correspondiente.

b. Primera prérroga sin pago

Los estudiantes que se encuentren en fa primera prorroga (sin pago) de la Unidad de Tituiacion a
16 de marzo de 2020, en el tiempo que determinen los érganos de control respecto ala emergencia
sanitaria se mantendran en esta prorroga. Una vez finalizada la emergencia, el Centro de
Posgrados comunicara de manera oficial a los Coordinadores de los programas de maestrias que
se reactivara el tiempo de ejecucion de la primera prorroga (sin pago} de la Unidad de Titulacion,
contabilizando el nimero de dias que le quedaban a cada maestrante al 16 de marzo de 2020,
con el fin de que continle el proceso establecido en la normativa correspondiente.

¢. Segunda prorroga con pago

Los estudiantes que se encuentren en la segunda prorroga (con autorizacion y pago) de la Unidad
de Titulacion al 16 de marzo de 2020, en el tiempo que determinen los 6rganos de control respecto
a la emergencia sanitaria se mantendran en esta prorroga. Una vez finalizada la emergencia, el
Centro de Posgrados comunicard de manera oficial a los Coordinadores de los programas de
maestrias que se reactivara el tiempo de ejecucion de la segunda prérroga! {con autorizacion y
pago) de la Unidad de Titulacién, contabilizando el numero de dias que le quedaban a cada
maestrante al 16 de marzo de 2020, con el fin de que continlie el proceso establecido en la
normativa correspondiente.

I RRA-CES {2019 “Articulo 36.- Plazo adicional para trabajo de titulacién en cuarto nivel. - Aquellos estudiantes que no hayan
culminade y aprobado [a opcion de titulacion en el plazo establecido por la [ES lo podran desamrollar en un plazo adicional que no
excedera ¢l equivalente a dos (2) periodos académicos ordinarios. (...) Cada IES establecera los derechos y aranceles que el estudiante
debera pagar por el segundo periodo académico. (...

4 de 10

Cadigo de documento: CPOS-INS-V1-2020-028 Fecha revision: 2020-abr-24
Codigo de proceso: FRM.6.1



FHESPE

UNIVERSIOAD DE LAS FUER2AS ARMADAS
INNDVACION PARA LA EXCELENCIA

Los estudiantes que cuenten con auforizacion para cursar su segunda prorroga de la Unidad de
Titulacién, pero no hayan cancelado el arancel correspondienie hasta el 16 de marzo de 2020.
Una vez finalizada la emergencia, el Centro de Posgrados comunicara de manera oficial a los
Coordinadores de los programas de maestrias que se reactivara el tiempo de ejecucion de la
segunda prorroga de la Unidad de Titulacion. Dependiendo de las necesidades de cada
maestrante, el pago deberan realizarlo de ia siguiente manera:

1. En Tesoreria de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, finalizada la emergencia
sanitaria;
2. Atraveés del botdn de pago (durante fa emergencia sanitaria),

Aquellos maestrantes que al 16 de marzo de 2020, estaban por empezar su segunda prérroga de
'a Unidad de Titulacién, podran solicitar la autorizacién correspondiente durante la emergencia
sanitaria y dependiendo de las necesidades de cada maestrante, el pago deberéan realizarlo de la
siguiente manera:

1. EnTesoreria de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, finalizada la emergencia
sanitaria;
2. Através del boton de pago (durante |a emergencia sanitaria),

Unidad de Titulacion al finalizar el Plan de Actualizacién de Conocimiento (PAC)
1. Primera prérroga sin pago

Los estudiantes que se encuentren en la primera prorroga (sin pago), una vez hayan aprobado e!
Plan de Actualizacion de Conocimientos (PAC) al 16 de marzo de 2020, en el tiempo que
determinen los drganos de control respecto a la emergencia sanitaria se mantendran en esta
prorroga. Al finalizar fa emergencia, el Centro de Posgrados comunicara de manera oficial a los
Coordinadores de los programas de maestrias que se reactivara el tiempo de ejecucién de la
primera prorroga (sin pago) de la Unidad de Titulacién, una vez hayan aprobado el PAC,
contabilizando el nimero de dias que le quedaban a cada maestrante al 16 de marzo de 2020,
con el fin de que continue el proceso establecido en la normativa correspondiente.

2. Segunda prorroga con pago

Los estudiantes que se encuentren en la segunda prérroga (con autorizacion y pago) una vez
hayan aprobado el Plan de Actualizacion de Conocimientos-PAC al 16 de marzo de 2020, en el
tiempo que determinen los 6rganos de control respecto a la emergencia sanitaria se mantendran
en esta prorroga. Al finalizar la emergencia, ef Centro de Posgrados comunicara de manera oficial
a los Coordinadores de los programas de maestrias que se reactivara el tiempo de ejecucion de
la segunda prérroga {con autorizacion y pago) una vez hayan aprobado el PAC, contabilizando el
numero de dias que le quedaban a cada maestrante al 16 de marzo de 2020, con el fin de que
continde el proceso establecido en la normativa correspondiente.

Los estudiantes que cuenten con autorizacion para cursar su segunda prérroga una vez hayan
aprobado el Plan de Actualizacion de Conocimientos-PAC, pero no hayan cancelado el arancel
correspondiente hasta el 16 de marzo de 2020. Finalizada la emergencia, el Centro de Posgrados
comunicara de manera oficial a los Coordinadores de los programas de maestrias que se
reactivara el tiempo de ejecucion de la segunda prdrroga una vez hayan aprobado el PAC.
Dependiendo de las necesidades de cada maestrante, el pago deberan realizarlo de la siguiente
manera.

1. En Tesoreria de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, finalizada la emergencia
sanitaria;
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2. Através del botdn de pago (durante la emergencia sanitaria),

Aquellos maestrantes que al 16 de marzo de 2020, estaban por empezar su segunda prorroga
después de haber aprobado el PAC, podran solicitar la autorizacion correspondiente durante la
emergencia sanitaria y dependiendo de las necesidades de cada maestrante, el pago deberan
realizarlo de la siguiente manera:

1. En Tesoreria de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, finalizada la emergencia
sanitaria;
2. Através del boton de pago (durante la emergencia sanitaria),

Plan de actualizacion de conocimientos

1. Los maestrantes que hayan cumplido 10 afios contados a partir de la aprobacion de todas
las asignaturas, cursos y equivalentes de! plan de estudios; y, que se hayan inscrito
desde el 24 de enero de 2020 (fecha que se aperturaron inscripciones en el Centro de
Posgrados), deberan presentar los requisitos indispensables para cursar el Plan de
Actualizacién de Conocimientos.

2. Los maestrantes que cumplan 10 afios contados a partir de la aprobacion de todas las
asignaturas, cursos y equivalentes del plan de estudios, durante el tiempo que dure ia
emergencia sanitaria, podran inscribirse al Plan de Actualizacion de Conocimientos,
presentando los requisitos indispensables de acuerdo al cronograma a publicarse.

3. El tiempo que dure la emergencia sanitaria, serd considerado no contabilizado, para
todos los maestrantes que se encuentren cursando los 10 afios contados a partir de la
aprobacion de todas las asignaturas, cursos y equivalentes del plan de estudios. Al
finalizar la emergencia sanitaria, el Centro de Posgrados comunicara de manera oficial 8
los Coordinadores de los programas de maestrias que se dejara sin efecto el tiempo que
duré la emergencia sanitaria y los dias que no se contabilizaran.

4. El Plan de Actualizacion de Conocimientos tendra una duracion de 16 semanas
continuas.

5. El plazo de inscripcion y pago del Plan de Actualizacion de Conocimientos se ampliara y
se determinara en el nuevo cronograma a publicarse, de acuerdo a las directrices
emitidas por las autoridades de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE y en
concordancia con las disposiciones del Gobierno Nacional, respecto a la emergencia
sanitaria.

6. La documentacion habilitante para el proceso de inscripcion al PAC, serd remitida
digitalmente por el estudiante, al Coordinador del programa de maestria respectivo, de
conformidad al cronograma a publicarse, con el fin de que no constituya un impedimento
para el estudiante al inscribirse en el Plan de Actualizacidn de Conocimientos.

7. Los mddulos a desarrollarse en el Pian de Actualizacidn de Conocimientos seran dictados
en la modalidad en linea, debido a la emergencia sanitaria y de acuerdo a directrices de
las autoridades de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. La metodologia para
el desarrollo y evaluacion de los cuatro modulos del Plan de Actualizacion de
Conocimientos se establecera en el Instructivo para la Implementacion del plan de
contingencia para el desarrollo y evaluacion de las asignaturas en modalidad virtual del
Centro de Posgrados de la Universidad de las Fuerzas Armadas — ESPE.
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Unidad de Titulacion: Examen Complexivo.

1. El plazo para acogerse a la Unidad de Titulacion del Examen Complexivo se ampliara y
determinard en el nuevo cronograma a publicarse, de conformidad a las directrices
emitidas por las autoridades de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE y en
concordancia con las disposiciones del Gobierno Nacional, respecto a la emergencia
sanitaria. Dependiendo de las necesidades de cada maestrante, el pago deberan
realizarlo de la siguiente manera:

1. En Tesoreria de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE, finalizada la
emergencia sanitaria;

2. Através del boton de pago (durante la emergencia sanitaria),

3. Transferencia, deposito en banco.

2. La documentacion habilitante para el proceso de inscripcion de! Examen Complexivo,
sera remitida digitalmente por el estudiante al Coordinador del programa de maestria de
conformidad con el cronograma a publicarse, a fin de que no constituya un impedimento
para el estudiante al optar por el Examen Complexivo.

3. Los modulos a desarrollarse en el Examen Complexivo seran dictados en la modalidad
en linea, debido a la emergencia sanitaria y de acuerdo a directrices de las autoridades
de la Universidad de las Fuerzas Armadas-ESPE. La metodologia para el desarrollo y
evaluacion de los cuatro madulos def Examen Complexivo se establecera se establecera
en el instructivo para la Implementacién del plan de contingencia para el desarrolio y
evaluacion de las asignaturas en modalidad virtual del Centro de Posgrados de la
Universidad de las Fuerzas Armadas - ESPE..

G. Disposiciones particulares
1. Unidad de Admisién y Registro

a. Recopilar, revisar y avalar la documentacion? en formato digital remitida por los estudiantes
que se acojan al Programa de Actualizacién de Conocimientos, con el fin de dar cumplimiento
a la normativa vigente respecto a los requisitos de los estudiantes previo a fa matricula.

b. Revisary verificar que los estudiantes inscritos al PAC cumplan con los requisitos académicos.

¢. Recopilar, revisar y avalar la documentacion® en formato digital remitida por los estudiantes
que se acojan al Examen Complexivo, con el fin de que cumplan con los requisitos académicos
de acuerdo a la normativa vigente.

d. Entregar al Centro de Posgrados un informe con el listado de maestrantes matriculados en el
Examen Complexivo y Plan de Actualizacién de Conocimientos.

e. Matricular a ios estudiantes en la Unidad de Titulacidn correspondiente.

* 1. Copia de cédula y certificado de votacién actualizado, a color y legible, en caso de militares presentar credencial militar.
2.Alumn {generado y firmado) 3.Informe de Cumplimiento de Curricula Académica elaborado y firmado por el coordinadoria de
programa. 4 Malla de Cumplimiento de Curricula Académica generado en el sistema Banner por el coordinador/a del programa.
5.Solicitud y pago de Certificado de Cumplimiento de Curricula Académica. 6 Certificado de no adeudar valores. 7 Certificado de
Suficiencia de Idiomas 8. Protectores plasticos finos {Entregados al finalizar la emergencia)

3 1. Copia de cédula y certificado de votacion actualizado, a color ¥ legible, en caso de mililares presentar credencial militar,

2 Alumni {generado y firmado} 3 informe de Cumplimiento de Curricula Académica elaborado y firmado por el coordinador'a del
programa. 4 Malla de Cumplimiento de Curricula Académica generado en el sistema Banner por el coordinador/a del programa,
5.Solicitud y pago de Certificado de Cumplimiento de Curricula Académica. 6.Certificado de no adeudar valores. 7 Certificado de
Suficiencia de Idiomas.8.Protectares plasficos finos (Entregados al finalizar la emergencia)
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f. La Defensa Publica de Trabajo de Titulacion se realizara en cumplimiento de la normativa
vigente (cumplimiento malla curricular del programa, cumplimiento de horas de trabajo de
titulacion y el informe favorable del Director y Oponente del Proyecto).

g. Se podré fijar fecha de defensa publica de trabajo de titulacion (en linea) una vez que remitan
los requisitos de titulacion en forma digital a la Secretaria Académica de Posgrados. Finalizada
la emergencia deberan entregar la documentacion en fisico a la Secretaria Académica de
Posgrados.

h. Emitir los récords académicos para los procesos de inscripcion de los maestrantes.

2. Coordinador de maestria

a. Tramitar |as solicitudes de primera y segunda prorroga de los estudiantes

b. Una vez entre en vigencia el presente instructivo, cada Coordinador de maestria debera
notificar al estudiante y con copia al Centro de Posgrados en un plazo méximo de 15 dias, la
fecha de egresamiento y el periodo de la Unidad de Titulacion en la que se encuentra cada
maestrante al 16 de marzo de 2020.

c. Una vez finalizada la emergencia sanitaria y con la comunicacion formal del Centro de
Posgrados, cada Coordinador informara a sus maestrantes (con copia al Centro de Posgrados)
la reactivacion de los plazos de la Unidad de Titulacion, el nimero de dias que no seran
considerados dentro de la Unidad de Titulacion y el estado en el que se encuentra cada
maestrante.

d. En caso de que un maestrante se acoja o inscriba al Examen Complexivo ¢ PAC,
respectivamente; el Coordinador debera emitir el Certificado de Cumplimiento de Curricula, de
acuerdo al formato establecido.

e. Para aquellos estudiantes que opten como unidad de titulacién, el examen complexivo; el
Coordinador debera verificar el cumplimiento de los requisitos académicos y remitir al Director
del Centro de Posgrados, el listado de estudiantes que haran uso de esta modalidad.

f. Para aquellos estudiantes que cursen Plan de Actualizacion de Conocimientos, el Coordinador
debera verificar el cumplimiento de los requisitos académicos y remitir al Director del Centro
de Posgrados, el listado de estudiantes que cursaran el PAC.

3. Estudiante de posgrado

a. En caso de acogerse al Plan de Actualizacion de Conocimientos, debera remitir al Director
del Centro de Posgrados digitalimente el comprobante de inscripcion (formulario en linea del
micro-sitio del Centro de Posgrados), solicitud (firmada en formato PDF), récord académico
(solicitado a Secretaria AcadémicaS de Posgrados), certificado de cumplimiento de curricula
(emitido por Coordinador), certificado de no adeudar (solicitado a Recaudador® de la Unidad
Financiera}, anexar |a factura electronica de pago del arancel de inscripcion.

b. Una vez que se cumpla con los requisitos académicos y financieros para cursar el Plan de
Actualizacion de Conocimientos, debe realizar el pago de la matricula correspondiente

¢. En caso de acogerse a la modalidad de titulacion por examen complexivo, debera remitir al
Coordinador |a solicitud (firmada en formato PDF), récord académico (solicitado a Secretaria
Académica de Posgrados), certificado de no adeudar (solicitado a Recaudador de la Unidad
Financiera), certificado de cumplimiento de curricula (que el Coordinador debera elaborar una
vez cuente con los documentos remitidos por el estudiante).

d. Una vez remifida la informacion pertinente para acogerse a la modalidad de titulacion por
examen complexivo y haber cumplido los requisitos académicos, se debe cancelar el arancel
correspondiente y enviar al Coordinador la factura electronica de pago del arancel de
inscripcion.

4 ugp.espe.edu.ec

 mimera3@espe.edu.ec

" gcmayorga@espe.edu.ec
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Completar su expediente académico de forma digital y entregar por correo a la Secretaria
Académica de Posgrados.

En caso de que el maestrante esté cursando la segunda prorroga, debera presentar a ia
Secretaria Académica del Centro de Posgrados, el comprobante de pago realizado.
Respecto a la autorizacién para cursar la primera y segunda prérroga, el estudiante debera
remitir la solicitud al Coordinador del programa de maestria respectivo, para ser tramitada en
el Centro de Posgrados.

El estudiante podra presentar al o la respectivo/a coodinador/a (a través de solicitud,
anexando certificado de no adeudar y pago aranceles de titulacion) el perfil de! trabajo de
titulacion, una vez concluida y aprobada e! setenta por ciento de la unidad disciplinar
avanzado de [a formacion curricular de su programa;

4. Centro de Posgrados

Otorgar las prorrogas de plazo para la elaboracién del trabajo de titulacion de los estudiantes
de maestria, a quienes cumplan con las condiciones establecidas en el articulo 328 del
Reglamento Interno de Régimen Académico y de Estudiantes de la Universidad de las
Fuerzas Armadas-ESPE.

Concluida la emergencia sanitaria notificar formalmente a los Coordinadores de los programas
de maestrias vigentes y no vigentes, el periodo de suspension y la reactivacion del tiempo de
ejecucion de la Unidad de titulacién, para que cada coordinador notifique a sus maestrantes
de acuerdo al numero de dias contabilizados que tenga cada uno.

Entregar los listados de estudiantes admitidos en el Plan de Actualizacién de Conocimientos
a la Unidad Financiera para el cobro de la matricula.

Entregar los listados de estudiantes admitidos en el Examen Complexivo a la unidad
Financiera para el cobro del arancel.

Entregar los listados de estudiantes habilitados para cursar la Unidad de Titulaciény segunda
prorroga.

5. Unidad Financiera

a. Habilitar el botén de pago en linea para el cobro de aranceles de Examen Complexiva,
Programa de Actualizacion de Conocimientos, titulacion y sequnda prorroga.

b. ElAnalista de Tesoreria debera ingresar en el Sistema Académico Banner la configuracion de
las reglas de cobro de Examen Complexivo, Programa de Actualizacién de Conocimientos
titulacion y segunda prérroga de acuerdo con la reglamentacion vigente.

¢. El Recaudador verificara los pagos efectuados por la Unidad de Titulacion por cada uno de
los estudiantes y emitira la factura electrénica correspondiente.
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